
市立大津市民病院プロモーション業務　質問への回答

№ 質問内容 回答

1
委任状（様式３）は当日のプロポーザルに参加する担当者の情報を「委任者」とする
認識で良いでしょうか。どのような意図で委任状が必要になるのかで委任者の記載内
容が変わるかと存じますのでご教示ください。

委任状は申請者がプレゼンテーションに訪れない場合のみ提出が必要となります。
その場合はプレゼンテーションに参加する者を受任者とする委任状をご提出下さ
い。

2 実施要項内　⑤業務の実績は任意様式で作成してよろしいでしょうか。
任意様式で結構です。ただし、契約書の写しを提出される場合は個人情報等を黒塗
りしてご提出下さい。

3
実施要項内　９.プレゼンテーション審査には、「パソコン・プロジェクター等の機材
は使用可。ただし使用する際は必ず提出意志確認書にチェックを入れること。」と記
載がありますが、提出意志確認書が資料一式に見当たらないためご教示ください。

参加表明書（様式１）を提出意志確認書に代えさせていただきますので、参加表明
書（様式１）に機材を使用する旨をご記載下さい。

4

5 委託業務の内容 (4)公式サイトの投稿ページ更新 投稿頻度:年間3投稿目安(3ページ
分)と投稿頻度の記載はありますが、
公式サイトのボリュームはどのくらいを想定されておりますでしょうか。LP＋投稿用
ブログの想定でしょうか。

投稿ページのボリュームは4000文字程度を想定しております。当院ホームページ
「白内障手術を受けられる方へ」ページをご参考下さい。
https://och.or.jp/dep/oph/cat/

5
5 委託業務の内容 (4)公式サイトの投稿ページ更新 設置するサーバーは市立大津市民
病院様 https://och.or.jp/ のサーバーでよろしいでしょうか。なお、WorrdPressも
新規でインストールするという想定で問題ないでしょうか。

設置するサーバーは、https://och.or.jp/で間違いありません。
Wordpressを含め、ホームページ保守作業は既存の業者に引き続き委託する為、新た
にインストールする必要はありません。

6

５(2)広報誌「つなぐ」について
発行あたりのページ数について、6ページ以上と記されているが、現在発行している
「つなぐ」は8ページとなっている。貴院では減ページする想定となっているのか。
違うのであれば、想定しているページ数をご教示ください。
※提案により変動することが前提となりますが、貴院が想定しているボリュームをご
教示してください。

広報誌「つなぐ」の発刊時期によって伝えたい情報量も変わってくる為、最低6ペー
ジにしていますが、可能な限り6ページ以上、現行程度のボリュームを年間で維持す
ることを希望しています。

7
５(2)広報誌「つなぐ」について
電子ブック化の提案を検討しているが、こういった内容はオプションとして本案件の
見積外となるのか。それとも含める項目となるのか。

提案や助言の範囲もプロモーション業務に含めます。

8

５(4)Instagram更新について
更新頻度：応相談 と記されているが、本案件におけるInstagramの更新について、貴
院で想定している更新回数は年何回でしょうか。
※提案により変動することが前提となりますが、貴院が想定しているボリュームをご
教示してください。

年4回の投稿内容作成依頼を想定しています。日常の投稿は当院で原稿作成から行い
ますが、イベントの宣伝など注力したい投稿に関しては原稿作成を依頼する想定で
す。

9
５(5)会議・コンサルティングの実施について
月1回の定例会議の所要時間・内容「最低でも月1回は定例会議を行う」とあるが、会
議の所要時間・参加者・議題の想定についてご教示ください。

会議は1時間程度、参加者は両者の本業務担当者（当院からは2名程度）、議題は広
報誌の構成案やホームページ・インスタグラム投稿案の協議、新規広報案件の相談
などを想定しています。
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